
 

 

 

 

 

Manual de Usuario Inventario de Propiedad 

V.1 

Oficina de Gerencia y Presupuesto 

 

 

Acceder a la página de edición 

1. Entrar url 

http://www2.edicion.pr.gov/PropiedadesInmuebles/Pages/user-

admin.aspx 

Autenticación  

I. Entrar user y password asignado 

a. User name: elaf-ha\xxxxxxxx 

b. Paswword: xxxxxxxxxx 

c. Oprimir botón ok 

 

Nota aclaratoria: De no poder acceder con su user y password después 

de tres (3) intentos el sistema por razones de seguridad bloqueará la 

entrada al mismo. Luego de treinta (30) minutos puede intentarlo de 

nuevo. 

 

 

http://www2.edicion.pr.gov/PropiedadesInmuebles/Pages/user-admin.aspx
http://www2.edicion.pr.gov/PropiedadesInmuebles/Pages/user-admin.aspx


 

 

 

Manejo de la aplicación y entrada de datos 

1. Al acceder verá la página en la cual se entrarán los datos. En la parte 

derecha del área superior verá su nombre. Al darle clic al nombre 

podrá  hacer Sign Out.  



 

 

 
 

2. Para comenzar a añadir una propiedad le daremos clic al botón de 

“Añadir Propiedad”  

 



 

 
 

3. Le aparecerá una nueva pantalla en la cual llenará los datos 

solicitados:  

 

a. Título 

b. Tipo de Propiedad 

c. Propósito 

d. Costo Total del Arrendamiento 

e. Dirección de la Propiedad 

f. Descripción de Uso Actual 

g. Terreno en Metros Cuadrados 

h. Espacio de Ocupación en Pies Cuadrados 

i. Ocupada o Desocupada 

j. Condiciones Propiedad 

k. Espacios de Estacionamiento 

l. Tipo de Zonificación 

m. Municipio 

n. Coordenadas 

o. Servicios 

p. Imagen de la Propiedad 

q. Propiedad Disponible 

r. Dueño actual de la propiedad 



 

Al finalizar de damos clic al botón de “salvar” para guardar los datos 

entrados o  le damos clic a “cancelar/salir” para cancelar la entrada 

de datos. 

 

 



 

 



 

 
 

4. Al salvar,  automáticamente aparecerá en la lista la propiedad entrada. 

 

 
 



 

Validación de la información y búsqueda de Propiedades 

 

5. Para validar la propiedad en la pantalla en la cual el usuario navegará 

acceda a: 

http://www2.edicion.pr.gov/PropiedadesInmuebles/Pages/default.aspx  

En la cual puede filtrar con la información indicada. 

 

 
 

 

6. Luego  podrá dar clic a la propiedad

 
 

 

 

7. Le aparecerá la pantalla con la información de la propiedad.  

http://www2.edicion.pr.gov/PropiedadesInmuebles/Pages/default.aspx


 

 

 

 

 


